Procedura de înfiintare a firmelor de exercitiu la ROCT si documentele aferente


Înfiintarea unei societati comerciale parcurge etapele prevazute de legislatia în vigoare. Respectarea acestora si corectitudinea documentatiei întocmite are ca obiective autorizarea constituirii si functionarii unei societati comerciale.
În faza de înfiintare a firmei de exercitiu elevii se familiarizeaza cu terminologia de specialitate,etapele corespunzatoare, termenele de predare si documentatia aferenta. Angajatii din firma de exercitiu aplica continuturile teoretice pe un model functional – firma de exercitiu.
Pregatirea pentru solicitarea autorizarii este o etapa importanta care marcheaza întreaga procedura
de constituire a firmei de exercitiu.

Cum înfiintam o firma de exercitiu?

Pasii ce trebuie urmati pentru înfiintarea si autorizarea unei firme de exercitiu, sunt prezentati pe site-ul ROCT (www.roct.ro), la meniul Firme de exercitiu, submeniul Înfiintarea unei firme.

Pentru a înregistra o firma de exercitiu, profesorii si elevii trebuie sa parcurga urmatoarele etape:
• Culegere de informaii referitoare la înfiintarea unei firme;
• Dezbateri în cadrul echipelor de elevi, sub îndrumarea profesorilor coordonatori, pe baza informatiilor colectate, asupra:
- deciziei de constituire a unei firme de exercitiu;
- alegerii obiectului de activitate;
- alegerii denumirii;
- stabilirii capitalului social;
- nominalizarii asociatilor;
- întocmirii documentatiei de constituire conform cerintelor ROCT.

Pentru înfiintarea unei firme de exercitiu la Centrala ROCT, se parcurg urmatorii pasi:

1. Rezervarea denumirii firmei de exercitiu

Înainte de alegerea unei denumiri, este indicat sa consultati sectiunea Reteaua FE pentru a verifica
disponibilitatea denumirii firmei de exercitiu. Denumirea unei firme de exercitiu poate contine cuvinte sau expresii ce se regasesc în denumirea unei alte firme de exercitiu, dar nu poate fi identica.
Documentul Cerere de rezervare denumire se descarca de pe site-ul www.roct.ro si se completeaza, înscriindu-se trei denumiri în ordinea preferintelor. Reprezentantii firmei de exercitiu ce urmeaza a fi înfiinata vor trimite documentul completat, scanat, prin email, la adresa: rezervare.denumire@roct.ro

2. Înregistrarea firmei de exercitiu pe platforma www.roct.ro

Utilizarea platformei roct.ro necesita crearea unui cont pentru noua firma de exercitiu, cont ce va fi folosit ulterior pentru înregistrarea tranzactiilor, comunicarea cu celelalte firme, descarcarea documentelor necesare în colaborarea cu celelalte firme si alte activitati specifice.
Pasii pentru înregistrarea firmei pe www.roct.ro sunt urmatorii:
• Reprezentantii firmei de exercitiu acceseaza în browser adresa www.roct.ro
• În partea superioara a paginii se apasa link-ul „Cont nou”.
• În noua pagina afisata se bifeaza optiunea „Firma de exercitiu”. Este afisat formularul de înregistrare.
• În pagina formularului de înregistrare se completeaza câmpurile astfel:
» Denumirea: denumirea unica a firmei precedata de FE pentru firme de exercitiu sau IS pentru întreprinderi simulate si urmata de abrevierea formei de organizare (SRL sau SA)
» Email: email-ul oficial al firmei de exercitiu (reprezinta si numele de utilizator pentru autentificare
pe site)

» Parola: parola pentru autentificare pe site
» Repeta parola: confirmarea parolei
» CAEN: codul si denumirea obiectului (obiectelor) de activitate
» Judet: judetul în care este localizata unitatea de învatamânt
» Oras: orasul în care este localizata unitatea de învatamânt
» Scoala: unitatea de învatamânt. Adresa unitatii de învatamânt se completeaza automat.
» Telefon: telefonul unitatii de învatamânt
» Fax: faxul unitatii de învatamânt
» Website: site-ul firmei de exercitiu
» Capital social: capitalul social de pornire
» Parti sociale/actiuni: numarul de parti sociale/actiuni
» Profesor coordonator: profesorul coordonator al firmei de exercitiu
» Email: email-ul profesorului coordonator
» Telefon: telefonul profesorului coordonator
» Asociat si administrator: administratorul firmei
» Asociat: asociatul/asociatii firmei
• Dupa completarea datelor în formular, utilizatorul apasa butonul „Adauga firma”.
În acest moment datele din formularul de înregistrare sunt transmise catre centrala ROCT, firma fiind
înregistrata în sistem cu starea „Inactiva”.

3. Completarea documentelor necesare pentru validarea firmei

Pentru ca noua firma de exercitiu sa devina activa atât pe platforma roct.ro, cât si în programul Firma
de exercitiu, este necesara completarea documentelor de mai jos, verificarea acestora împreuna cu
profesorul coordonator si transmiterea lor, scanate si prin e’mail, la adresa firma.de.exercitiu@
roct.ro.
Formularele pot fi descarcate din sectiunile Firme de exercitiu – Documente si respectiv
Întreprinderi simulate – Documente.
• Cerere rezervare denumire
• Formular de înregistrare în baza de date FE
• Act constitutiv FE
• Cerere de eliberare a cazierului fiscal FE
• Cerere autorizare a func"ionarii FE
• Contract de închiriere FE
• Declaratie privind autorizarea functionarii FE
• Declaratie FE
• Formular pentru deschidere de cont FE
• Specimen de semnaturi FE

4. Validarea firmei si primirea documentelor oficiale ale firmei de exercitiu

Pe baza documentelor primite, ROCT valideaza firma de exercitiu. Din acest moment, firma începe
sa functioneze alaturi de celelalte în retea, având posibilitatea sa realizeze tranzactii virtuale si sa participe la târguri nationale si internationale desfasurate în România sau în alte tari.

Din acest moment firma de exercitiu îsi poate începe activitatea prin derularea de tranzactii, participarea la târguri/expozitii, plata contributiilor, înscrierea la competitii si evaluari.
